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Projekt „Determinacja – Aktywna integracja - Akceptacja” współfinansowany ze środków Unii Europejskiej 

w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
Człowiek – najlepsza inwestycja

SPECYFIKACJA 

ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Mońkach 

Al. Niepodległości 3
19-100 Mońki

tel. (085) 716 61 00

fax (085) 716 61 00

e-mail: pcpr_monki@wp.pl

Strona internetowa: www.pcprmonki.pl
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Mońkach zwane dalej Zamawiającym ogłasza przetarg nieograniczony na: zorganizowanie i przeprowadzenie kursów/szkoleń zawodowych dla 137 uczestników projektu ,,Determinacja – Aktywna integracja - Akceptacja” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Priorytet VII Działanie 7.1 poddziałanie  7.1.2 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie.
II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA :
1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie  przetargu nieograniczonego  na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych  (Dz. U.  z 2010 r., Nr 113, poz. 759 ze zm.), aktów wykonawczych do ustawy oraz zasad dotyczących prowadzenia postępowań o udzielanie zamówień publicznych finansowanych ze środków EFS.

Wykonawca powinien zapoznać się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z udziałem w postępowaniu.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA OBEJMUJE :

1. Przedmiotem zamówienia są następujące usługi szkoleniowe:

1) Kierowca wózków jezdniowych z napędem silnikowym oraz bezpieczną obsługą - wymianą butli gazowych – 7 osób;

2)  Prawo jazdy kat. B – 36 osób;

3)  Prawo jazdy kat. C – 8 osób;

4)  Prawo jazdy kat. C + E – 1 osoba;

5)  Profesjonalny sprzedawca z obsługą komputera i kasy fiskalnej – 8 osób;

6)  Obsługa kasy fiskalnej – 52 osoby;

7)  Kurs gotowania – 69 osób;

8)  Kurs operatora koparko- ładowarki – 8 osób.

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 1 do SIWZ
3. Terminy kursów/szkoleń nie mogą nakładać się. 
IV. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. 

V. KOD CPV - wspólny słownik zamówień 80000000-4 usługi edukacyjne i szkoleniowe, 80530000-8 usługi szkolenia zawodowego.
VI. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA.

Do dnia 15 grudnia 2011 roku.

VII. OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIENIA TYCH WARUNKÓW. 

1. O  udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki określone przepisami art. 22 ust. 1 pkt. 1- 4  ustawy z dnia 29  stycznia 2004 r – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r, Nr 113, poz. 759 z późn. zm.) dotyczące:

1) Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania, tj. przedstawią aktualne zaświadczenie o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych właściwego Urzędu Wojewódzkiego. 

2) Posiadania wiedzy i doświadczenia, tj. zrealizowali w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczęcia niniejszego postępowania a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy to              w tym okresie min. 1 usługę szkolenia  w zakresie poszerzania umiejętności i kwalifikacji zawodowych – załącznik nr 6 do SIWZ; do oferty należy załączyć dokumenty potwierdzające należycie wykonane zamówienie. 
3)  Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. 

4) Sytuacji ekonomicznej i finansowej, oraz nie podlegają wykluczeniu z postępowania                  o udzielenie zamówienia.

2.  Zamawiający dokona oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu w oparciu                       o dokumenty wymagane w rozdziale VIII niniejszej SIWZ metodą spełnia/nie spełnia                     z zastrzeżeniem art. 26 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych.

VIII. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU.
1. Dokumenty i oświadczenia potwierdzające spełnienie warunków udziału
w postępowaniu:

1) Oświadczenie o spełnianiu warunków wynikających z treści art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych – załącznik nr 3 do SIWZ;

2) aktualne zaświadczenie o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych właściwego Urzędu Wojewódzkiego;

3) Doświadczenie wykonawcy – załącznik nr 6 do SIWZ.
2. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu wykazania braków podstaw do wykluczenia: 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu                 z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U. 2010 Nr 1133, poz. 759 ze zm.):

1) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 Prawo zamówień publicznych – załącznik nr 4 do SIWZ

2) Aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenia - załącznik nr 5 do SIWZ-               w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2.    

3. Wykonawcy mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej.
1) Wykonawca mający siedzibę lub  miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej składa dokumenty zgodnie z przepisami rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30.12.2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz.U. Nr 226, poz. 1817).

2) Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w rozdziale VIII ust 2 pkt. 2 siwz składa dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzający odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. Dokumenty te powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

3) Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się tego dokumentu, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania.  

4) Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski.        

4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie:

1) Ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie lub nienależyte wykonanie zamówienia.

2) Zobowiązani są do ustanowienia pełnomocnika, który podpisuje ofertę.

3) Załączają do oferty należy pełnomocnictwo do reprezentowania w postępowaniu lub do reprezentowania w postępowaniu i zawarciu umowy.

4) Pełnomocnictwo musi mieć formę pisemną.

5) Wszelka korespondencja i rozliczenia prowadzone będą z pełnomocnikiem.

6) W przypadku wybrania oferty konsorcjum jako najkorzystniejszej, Zamawiający ma prawo przed zawarciem umowy wezwać pełnomocnika do przedstawienia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.

7) Termin na jaki została zawarta umowa regulująca współpracę Wykonawców występujących wspólnie nie może być krótszy od terminu określonego na wykonanie zamówienia. 

8) Każdy podmiot wspólnej oferty zobowiązany jest dołączyć dokumenty wymienione                       w rozdziale VIII ust. 1 pkt 2 oraz w rozdziale VIII ust. 2 i 3 SIWZ. Pozostałe dokumenty wymienione w rozdziale VIII ust. 1 SIWZ konieczne do spełnienia warunków udziału                   w postępowaniu będą oceniane łącznie.

IX.   INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI.

1. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie lub faksem. Adres Zamawiającego podany jest  w rozdziale I SIWZ.

2.    Każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt otrzymania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz innych informacji przekazanych za pomocą faksu. 

3.  Wyjaśnienia treści SIWZ odbywa się zgodnie z art. 38 ustawy Prawo zamówień publicznych.

4. Osobami uprawnionymi do kontaktowania się z Wykonawcami w sprawach przedmiotu zamówienia oraz w sprawach proceduralnych jest P. Genowefa Kulikowska. 

X.  TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. Wykonawca pozostaje związany z ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.

XI.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Złożona oferta powinna zawierać:

1) Wypełniony i podpisany przez wykonawcę lub osobę (osoby) upoważnioną do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy formularz oferty – załącznik nr 2 do SIWZ.

2) Dokumenty i oświadczenia wymienione w rozdziale VIII SIWZ.
3) W przypadku składania oferty wspólnej – pisemne pełnomocnictwo do reprezentowania                w postępowaniu lub do reprezentowania w postępowaniu i zawarciu umowy.

2. Jeden Wykonawca może przedłożyć tylko jedną ofertę na jedną, kilka lub wszystkie części zamówienia.
3. Oferta musi być sporządzona zgodnie z postanowieniami niniejszej SIWZ. 

4. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

5. Oferta musi być sporządzona na formularzu ofertowym zawierającym wszystkie elementy zawarte we wzorze formularza załączonego do SIWZ.

6. Oferta musi być sporządzona w języku polskim.

7. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności w formie pisemnej.

8. Dokumenty i oświadczenia dołączone do oferty mają być w formie oryginałów lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. 

9. Oferta oraz wszystkie wymagane załączniki muszą być podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania firmy, zgodnie z wymaganiami ustawowymi.

10.  Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisującej ofertę.

11. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę. 

12. Ofertę należy złożyć w siedzibie zamawiającego, w zamkniętej kopercie uniemożliwiającej jej przypadkowe otwarcie. Koperta powinna być  opatrzona nazwą i adresem wykonawcy oraz zaadresowana: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie  w Mońkach, Al. Niepodległości 3,              19-100 Mońki z dopiskiem: „Przetarg –  Determinacja – Aktywna integracja - Akceptacja”.  Nie otwierać przed godz. 9ºº w dniu 21 lipca 2011r. 

XII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT.

Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego, w dni robocze (oprócz sobót)  w godzinach pracy urzędu lub na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie   w Mońkach, Al. Niepodległości 3, 19 – 100 Mońki,.

2.  Oferty należy składać do 21.07.2011 r. do godz. 8³º
3.  Otwarcie ofert nastąpi w dniu 21.07.2011r. o godz. 9ºº  w siedzibie Zamawiającego:  biuro projektu - Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Mońkach, Al.Niepodległości 3, 19-100 Mońki.

XIII.   OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca w przedstawionej ofercie na wykonanie przedmiotu zamówienia powinien zaoferować cenę obejmującą całość zamówienia.

2. Cena oferty powinna być wyrażona w walucie polskiej PLN brutto cyfrowo i słownie.
3. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane                         z wykonaniem zamówienia.

XIV.  OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW                 I SPOSOBU OCENY OFERT.
1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującym kryterium i jego znaczeniem: Cena ofertowa brutto – 100%. Oferta spełniająca w najwyższym stopniu wymagania kryterium otrzyma maksymalna ilość punktów. Pozostałym Wykonawcom przypisana zostanie odpowiednio mniejsza ilość punktów.

2. Ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z formułą:            

                                                   cena najniższa  

CENA      =
  --------------------  x    100 pkt

        cena oferty

XV. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ SPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO.

Przed podpisaniem umowy wykonawca zobowiązany będzie dostarczyć zamawiającemu szczegółowy harmonogram szkoleń.

XVI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY.
Zamawiający nie będzie żądać wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
XVII.    WARUNKI UMOWY

Projekt umowy jaka zostanie zawarta z wybranym Wykonawcą stanowi załącznik nr 7 do SIWZ. 

Zamawiający dopuszcza możliwość wprowadzenia zmian do umowy, które mogą dotyczyć:

1) zmiany wynagrodzenia wykonawcy w przypadku mniejszej liczby osób uczestniczących                 w szkoleniach;

2) zmiany terminu zakończenia przedmiotu zamówienia nie zawinione przez Wykonawcę;

3)   zmiany osób biorących udział w kursach/szkoleniach.

XVIII.  POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA.
Wykonawcom, których interes prawny doznał uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiającego zasad udzielania zamówień publicznych przysługują środki odwoławcze przewidziane w dziale VI  ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113 poz. 759 ze zm.).

XIX.  INNE INFORMACJE.

1.   Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

2.   Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

3.   Zamawiający nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów.

4.   Zamawiający nie przewiduje wnoszenia wadium.

5. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

6.   Zamawiający nie przewiduje udzielenie zamówień uzupełniających o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt  6 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

7. W sprawach nie  uregulowanych  w  SIWZ  mają  zastosowanie przepisy ustawy z dnia                         29 stycznia 2004 r. – Prawo  zamówień  publicznych  (Dz. U. z 2010r. Nr 113 poz. 759 ze zm.), akty wykonawcze do ustawy oraz zasady dotyczące prowadzenia postępowań o udzielanie zamówień publicznych finansowanych ze środków EFS.
XX. ZAŁĄCZNIKI

zał. nr 1
- opis przedmiotu zamówienia

zał. nr 2
- formularza oferty

zał. nr 3           - oświadczenie o spełnianiu warunków

zał. nr 4           - oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu

zał. nr 5
- oświadczenie dot. osób fizycznych

zał. nr 6
- wykaz doświadczenia

zał. nr 7           - wzór umowy

Załącznik Nr 1 do SIWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

I. Informacje ogólne.
Przedmiotem  zamówienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursów/szkoleń zawodowych dla 137 osób biorących udział w Projekcie ,,Determinacja – Aktywna integracja - Akceptacja” współfinansowanym przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Priorytet VII Działanie 7.1 poddziałanie  7.1.2 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie, do dnia 15.12.2011 roku.

1. Przedmiotem zamówienia są następujące usługi szkoleniowe:

1) Kierowca wózków jezdniowych z napędem silnikowym oraz bezpieczną obsługą - wymianą butli gazowych – 7 osób;
2)  Prawo jazdy kat. B – 36 osób;

3)  Prawo jazdy kat. C – 8 osób;

4)  Prawo jazdy kat. C + E – 1 osoba;

5)  Profesjonalny sprzedawca z obsługą komputera i kasy fiskalnej – 8 osób;

6)  Obsługa kasy fiskalnej – 52 osoby;

7)  Kurs gotowania – 69 osób,

8) Operator koparko- ładowarki – 8 osób.

2. Zamawiający dzieli przedmiot zamówienia na 5 części:
Część 1:  usługi szkoleniowe - Kierowca wózków jezdniowych z napędem silnikowym oraz bezpieczną obsługą - wymianą butli gazowych – 7 osób.
Część 2:     usługi szkoleniowe:
- Prawo jazdy kat. B – 36 osób,

                     -  Prawo jazdy kat. C – 8 osób,

                     -  Prawo jazdy kat. C +E – 1 osoba.

Część 3:  usługi szkoleniowe:
        -   Profesjonalny sprzedawca z obsługą komputera i kasy fiskalnej – 8 osób,

-  Obsługa kasy fiskalnej – 52 osoby.

 Część 4:   usługi szkoleniowe - Kurs gotowania – 69 osób.

 Część 5:   usługi szkoleniowe - Operator koparko- ładowarki – 8 osób.

II. Realizacja szkoleń – wymagania szczegółowe: 

1. Kierowca wózków jezdniowych z napędem silnikowym oraz bezpieczną obsługą - wymianą butli gazowych.

Celem kursu/szkolenia jest zdobycie przez uczestników wiedzy i umiejętności praktycznych wymaganych przy wykonywaniu prac na stanowisku magazyniera lub pracownika hurtowni. Zdobycie przez uczestników wiedzy i umiejętności praktycznych wymaganych do samodzielnego obsługiwania wózków widłowych i bezpieczna wymianą butli gazowych.

Liczba osób, które zostaną skierowane na kurs/szkolenie – 7.

Liczba godzin kursu/szkolenia - 60 godzin na każdego uczestnika w tym zajęcia teoretyczne                   i praktyczne. 

Zakres tematyczny programu powinien obejmować  co najmniej: 
1)  Kierowca-operator wózków jezdnych z napędem silnikowym.

2) Bezpieczna wymiana butli gazowych w wózkach jezdnych wyposażonych w te urządzenia. 

Ukończenie modułu Kierowca-operator wózków jezdnych  powinno być potwierdzone imiennym zaświadczeniem kwalifikacyjnym do obsługi Urządzeń Transportu Bliskiego - wydawanym przez Urząd Dozoru Technicznego. Uczestnik dodatkowo powinien otrzymać uprawnienia w zakresie bezpiecznej obsługi wymiany butli gazowych w wózkach jezdniowych z napędem silnikowym. Uprawnienia nadaje Urząd Dozoru Technicznego                     w Białymstoku.  Moduł taki  kończy się egzaminem państwowym. 

Składający ofertę  powinien uwzględnić w ofercie badania lekarskie oraz opłatę za egzamin państwowy ( teoretyczny i praktyczny) oraz transport uczestników na egzamin państwowy.

2. Prawo jazdy kat. B.
Celem kursu jest przygotowanie uczestników do egzaminu na prawo jazdy kat. B. 

Liczba osób, które zostaną skierowane na szkolenie – 36.

Kurs powinien obejmować:
1) Zajęcia teoretyczne - 30 godzin lekcyjnych. 

2) Zajęcia praktyczne - 30 godzin.

3) Egzamin wewnętrzny i państwowy.
Składający ofertę  powinien uwzględnić w ofercie badania lekarskie oraz opłatę za egzamin państwowy ( teoretyczny i praktyczny) oraz transport uczestników na egzamin państwowy.

3. Prawo jazdy kat. C.

Celem kursu jest przygotowanie uczestników do egzaminu na prawo jazdy kat. C. 

Liczba osób, które zostaną skierowane na szkolenie – 8.

Kurs powinien obejmować:
1) Zajęcia teoretyczne - 20 godzin lekcyjnych. 

2) Zajęcia praktyczne - 30 godzin.

3) Egzamin wewnętrzny i państwowy.
Składający ofertę  powinien uwzględnić w ofercie badania lekarskie oraz opłatę za egzamin państwowy ( teoretyczny i praktyczny) oraz transport uczestników na egzamin państwowy.

4. Prawo jazdy kat. C + E.
Celem kursu jest przygotowanie uczestników do egzaminu na prawo jazdy kat. C+ E. 

Liczba osób, które zostaną skierowane na szkolenie – 1.

Kurs powinien obejmować:
1) Zajęcia teoretyczne - 20 godzin lekcyjnych. 

2) Zajęcia praktyczne - 25 godzin.

3) Egzamin  państwowy.
Składający ofertę  powinien uwzględnić w ofercie badania lekarskie oraz opłatę za egzamin państwowy oraz transport uczestników na egzamin.

5. Profesjonalny sprzedawca z obsługą komputera i kasy fiskalnej.

Celem kursu/szkolenia jest nabycie wiedzy i umiejętności niezbędnych do podjęcia zatrudnienia na stanowisku profesjonalnego sprzedawcy. 

Liczba osób, które zostaną skierowane na szkolenie – 8.

Liczba godzin kursu/szkolenia - 30 godzin na każdego uczestnika. 

Zakres tematyczny programu powinien obejmować  co najmniej: 
1) Prawne aspekty sprzedaży.
2) Towaroznawstwo ogólne.

3) Organizacja pracy w sklepie.

4) Obsługa klienta. 

5) Nowoczesne techniki sprzedaży.

6) Promocja i marketing.

7) Dokumentowanie sprzedaży.

8) Podstawy obsługi komputera.

9) Zastosowanie programów magazynowo – fakturujących.

10) Obsługa kasy fiskalnej.

Składający ofertę  powinien uwzględnić w cenie kursu/szkolenia materiały szkoleniowe. Kurs/szkolenie kończy się uzyskaniem zaświadczenia ukończenia szkolenia dla każdego uczestnika.

6. Obsługa kasy fiskalnej.

Celem kursu/szkolenia jest nabycie wiedzy i umiejętności niezbędnych do podjęcia zatrudnienia na stanowisku, na którym niezbędna jest zdolność obsługi kasy fiskalnej.

Liczba osób, które zostaną skierowane na szkolenie – 52.

Liczba godzin szkolenia - 8 godzin na każdego uczestnika. 

Zakres tematyczny programu powinien obejmować  co najmniej:

1) Obsługę kasy fiskalnej z zakresu sprzedaży oraz obsługi dokumentów podstawowych.
2) Zmianę rolek papieru termoczułego, utrzymanie kasy w czystości, zabezpieczenie jej przed nie autoryzowanym dostępem.
3) Prawidłowe wykonanie raportów dobowych po zakończeniu sprzedaży.
4) Obsługa kasy fiskalnej z zakresu sprzedaży oraz obsługi dokumentów typu Korekty paragonu.

Składający ofertę  powinien uwzględnić w cenie kursu materiały szkoleniowe. Kurs kończy się uzyskaniem zaświadczenia ukończenia szkolenia dla każdego uczestnika.

7. Kurs gotowania.

Celem kursu jest nabycie wiedzy i umiejętności z zakresu sporządzania, dekorowania i podawania potraw.

Liczba osób, które zostaną skierowane na szkolenie - 69.

Kurs powinien obejmować:
1) Stanowisko pracy.

2) Zasady BHP.

3) Zasady żywienia.

4) Zasady dekorowania stołu.

5) Techniki sporzadzania dań.

Składający ofertę  powinien uwzględnić w cenie materiały szkoleniowe, artykuły spożywcze           i inne niezbędne do przeprowadzenia kursu. Kurs kończy się uzyskaniem zaświadczenia ukończenia szkolenia dla każdego uczestnika.

8. Operator koparko- ładowarki.

Celem kursu/szkolenia jest nabycie wiedzy i umiejętności niezbędnych do podjęcia zatrudnienia na stanowisku operatora koparko- ładowarki.
Liczba osób, które zostaną skierowane na kurs/szkolenie – 8.

Kurs powinien obejmować:
1) Zajęcia teoretyczne - 116 godzin lekcyjnych. 

2) Zajęcia praktyczne - 86 godzin.

3) Egzamin zewnętrzny.
Składający ofertę  powinien uwzględnić w cenie badania lekarskie oraz opłatę za egzamin zewnętrzny oraz transport uczestników na egzamin.

III. Realizacja kursów/szkoleń – wymagania ogólne.

1. Oferta na przeprowadzenie kursu/szkolenia zawodowego przedstawiona przez wykonawcę powinna zawierać co najmniej: nazwę i zakres kursu/szkolenia, cel kursu/szkolenia, czas trwania i sposób organizacji kursu/szkolenia, plan nauczania określający tematy zajęć edukacyjnych oraz ich wymiar z uwzględnienie części teoretycznych i praktycznych.

2. Zajęcia powinny odbywać się od poniedziałku do soboty max.  8 godz. dziennie.
3. Miejsce szkoleń – miasto Mońki.

4. W przypadku kursów/szkoleń na prawo jazdy kat. B, C , C+E zajęcia praktyczne muszą także odbywać się w miejscowościach, w których odbywa się egzamin państwowy. 

5. Kurs/szkolenie powinien być przeprowadzony metodami aktywnymi, ćwiczenia poprzedzone wykładami wprowadzającymi.

6. Każdy uczestnik powinien bezpłatnie otrzymać zestaw pomocy dydaktycznych, które pomogą mu opanować omawiane zagadnienia.
7. Po zakończonym kursie/szkoleniu uczestnik powinien  wypełnić ankietę ewaluacyjną sporządzoną przez zamawiającego (oceniającą warunki szkolenia, osobę prowadzącą, stronę organizacyjną).

8. Każdy uczestnik powinien  otrzymać   zaświadczenie o ukończeniu kursu/szkolenia.

9. Po przeprowadzonym kursie/szkoleniu Instytucja szkoląca zobowiązana jest przedstawić całość dokumentacji kursu/szkolenia (kopie potwierdzone za zgodność z oryginałem dzienników zajęć, list obecności, zaświadczeń potwierdzających ukończenie kursu/szkolenia).

10. Instytucja szkoląca będzie zobowiązana wszelką dokumentację opatrzyć odpowiednimi logotypami, które są dostępne na stronie internetowej www.efs.gov.pl oraz zawrzeć informację      o współfinansowaniu kursu/szkolenia z EFS. Przestrzegać zasad promocji Projektu zgodnie             z wytycznymi zawartymi na stronie www.efs.gov.pl ( Promocja w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007-2013).

11. Wykonawca winien dostosować ilość i jakość pomieszczeń oraz wyposażyć w sprzęt                i pomoce dydaktyczne do potrzeb określonego kursu/szkolenia, z uwzględnieniem bezpiecznych i higienicznych warunków pracy i nauki.
12. Uczestnik kursu/szkolenia powinien mieć zapewnione co najmniej 2 przerwy kawowe                   ( kawa , herbata, ciastka, woda).

13. Zajęcia  powinny być poprowadzone przez  osoby posiadające odpowiednie kwalifikacje oraz doświadczenie związane z prowadzeniem zajęć o danej tematyce.

14. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli prowadzonych kursów/szkoleń w trakcie ich realizowania.
Załącznik Nr 2 do SIWZ

(Wzór formularza ofertowego)

FORMULARZ OFERTOWY
........................................................

........................................................

........................................................

(nazwa i adres wykonawcy)

Odpowiadając na ogłoszenie o przetargu nieograniczonym na: zorganizowanie  i przeprowadzenie kursów/szkoleń zawodowych dla 137 osób biorących udział w Projekcie ,,Determinacja – Aktywna integracja - Akceptacja” współfinansowanym przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Priorytet VII Działanie 7.1 poddziałanie  7.1.2 Rozwój              i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie składam/y ofertę, oświadczając jednocześnie, że zrealizujemy zamówienie zgodnie z wszystkimi warunkami zawartymi w specyfikacji istotnych warunków zamówienia przedmiotowego postępowania oraz informujemy, że akceptujemy w całości wszystkie warunki zawarte w dokumentacji przetargowej:
Oferujemy wykonanie następujących zadań objętych postępowaniem - zgodnie z warunkami określonymi w SIWZ za kwoty: 

	Lp.
	Nazwa kursu/szkolenia
	Koszt przeszkolenia 1 osoby brutto
	Całkowity koszt kursu/szkolenia (koszt przeszkolenia 1 osoby brutto x  liczba osób                  w szkoleniu)

	1
	Kierowca wózków jezdniowych                z napędem silnikowym oraz bezpieczną obsługą - wymianą butli gazowych (7 osób)
	
	

	2
	Prawo jazdy kat. B (36 osob)
	
	

	3
	Prawo jazdy Kat. C (8 osób)
	
	

	4
	Prawo jazdy Kat. C+E (1 osoba)
	
	

	5
	Profesjonalny sprzedawca z obsługą komputera i kasy fiskalnej (8 osób)
	
	

	6
	Obsługa kasy fiskalnej  (52 osoby)
	
	

	7
	Kurs gotowania  (69 osób)
	
	

	8
	Operator koparko- ładowarki (8 osób)
	
	

	Łączna wartość zamówienia:
	


Wypełnić właściwe pola, pola puste odznaczyć X.
Łączna wartość zamówienia słownie:…………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………...
1. Oświadczamy, że zamówienie będzie zrealizowane w terminie podanym w SIWZ,                                  tj.  nie później niż do dnia 15.12.2011 roku. 

2. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz zdobyliśmy konieczne informacje do przygotowania oferty.

3. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w SIWZ.

4. W przypadku wyboru naszej oferty zobowiązujemy się do zawarcia umowy na warunkach określonych  w projekcie umowy załączonego do SIWZ.

5. Załącznikami do niniejszej oferty są:

(1) ...................................................

(2) ..................................................

(3) ..................................................

(4) ..................................................

(5) ..................................................

(6) ..................................................

(7)………………………………..

(8)...................................................

(9)…………………………………

(10)……………………………….

………………………….                                ………………......................

                                   Miejscowość, data                                                                           podpis Wykonawcy

Załącznik Nr 3 do SIWZ

OŚWIADCZENIE

Przystępując do udziału w  postępowaniu  o udzielenie  zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na: zorganizowanie i przeprowadzenie kursów/szkoleń zawodowych dla 137 osób biorących udział w Projekcie ,,Determinacja – Aktywna integracja - Akceptacja” współfinansowanym przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Priorytet VII Działanie 7.1 poddziałanie  7.1.2 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie
oświadczamy, że spełniamy warunki określone w art. 22 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych            (Dz. U. 2010r.,  Nr 113, poz. 759 ze zm.) a mianowicie:

1) Posiadamy uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności objętej przedmiotem zamówienia, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania.

2)  Posiadamy niezbędną wiedzę i doświadczenie.

3)  Dysponujemy odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.

4)  Znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.
………………………….                                ………………......................

                              Miejscowość, data,                                                                     podpis Wykonawcy

* podpisuje każdy wykonawca składający ofertę

* w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia podpisuje pełnomocnik w imieniu całego konsorcjum.

Załącznik nr 4 do SIWZ
………………………………..

Nazwa i adres Wykonawcy

OŚWIADCZENIE*

        Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na: zorganizowanie i przeprowadzenie kursów/szkoleń zawodowych dla 137 osób biorących udział w Projekcie ,,Determinacja – Aktywna integracja - Akceptacja” współfinansowanym przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Priorytet VII Działanie 7.1 poddziałanie  7.1.2 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie  oświadczam/y, że nie znajduję/emy się w sytuacji wykluczającej z uczestnictwa w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz., 759 z późn. zm.).  
……………………..                                          ………………………………………                              Miejscowość,  data                                                                                           podpis Wykonawcy

*  Podpisuje każdy wykonawca składający ofertę

* W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie powyższy dokument składa każdy z partnerów konsorcjum w imieniu swojej firmy.

Załącznik nr 5 do SIWZ

………………………………

Nazwa i adres Wykonawcy

OŚWIADCZENIE*

          Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na: zorganizowanie i przeprowadzenie kursów/szkoleń zawodowych dla 137 osób biorących udział w Projekcie ,,Determinacja – Aktywna integracja - Akceptacja” współfinansowanym przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Priorytet VII Działanie 7.1 poddziałanie  7.1.2 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie oświadczam, że nie znajduję  się w sytuacji wykluczającej mnie z uczestnictwa w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego zgodnie z art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U.               z 2010r. Nr 113, poz., 759 z późn. zm.). 
………………………                                                               …………………………………

  Miejscowość, data                                                                               podpis Wykonawcy

*  Oświadczenie składają tylko osoby fizyczne.

Załącznik Nr 6 do SIWZ

DOŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

…………………………………………….. 

…………………………………………….. 

…………………………………………….. 

(nazwa i adres Wykonawcy) 

DOŚWIADCZENIE WYKONAWCY

Składając ofertę na przeprowadzenie kursów/szkoleń zawodowych oświadczamy, że zrealizowaliśmy (zostały zakończone przed wszczęciem niniejszego postępowania), w okresie ostatnich trzech lat następujące kursy/szkolenia grupowe:

	L.p.
	Przedmiot
	Miejsce wykonania usługi (nazwa instytucji oraz pełny adres)
	Wartość usługi w złotych brutto
	Data wykonania usługi 
dd/mm/rrrr

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Należy dołączyć dokumenty potwierdzające należyte wykonanie zamówienia 

………………………….                                ………………......................

Miejscowość, data                                                                podpis Wykonawcy

Załącznik Nr 7 do SIWZ

UMOWA (PROJEKT)
Umowa

dotycząca organizacji szkoleń dla beneficjentów ostatecznych
w ramach projektu ,,Determinacja – Aktywna integracja - Akceptacja”  współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
Umowa zawarta w dniu …………………. w Mońkach, w wyniku postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonego  w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39-46 ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.), pomiędzy: 

Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Mońkach z siedzibą  19-100 Mońki,   Aleja Niepodległości 3, Nr NIP: 546-130-49-53, Nr REGON: 050668130,
reprezentowanym przez Panią Genowefę Kulikowską – Kierownika Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Mońkach,

zwanym w dalszej części Umowy „ZAMAWIAJĄCYM”

a

Instytucją szkoleniową:

………………………………………………………………………………………..… 

reprezentowaną przez

………..……………….………….…………………………….

zwaną dalej „WYKONAWCĄ”.
§ 1

Umowa niniejsza została zawarta na podstawie rozstrzygnięcia przetargu nieograniczonego według Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759), ogłoszonego w BZP …….. - 2011r.

§ 2

1.  Przedmiotem umowy jest wykonanie usługi – zorganizowanie  i przeprowadzenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego następujących kursów/szkoleń:
1) Kurs:…………………………………………… Kurs/szkolenie obejmuje …..osób

                                           /nazwa kursu/szkolenia/

Koszt przeszkolenia 1 osoby wynosi ……………………… Całkowity koszt kursu wynosi …………………. Kurs obejmuje: …… godzin zegarowych, w tym zajęcia praktyczne -  …….. godzin,

Kurs odbywać się będzie w terminie: od dnia ……………do dnia………….. 

Miejsce przeprowadzenia kursu/szkolenia: 
· zajęcia teoretyczne: …………………………..…

· zajęcia praktyczne: ……………………………...

2) Kurs: ……………………………………..Kurs/szkolenie obejmuje ………..osób.  

                                        /nazwa kursu/szkolenia/

Koszt przeszkolenia 1 osoby wynosi ……………………… Całkowity koszt kursu wynosi …………………. Kurs obejmuje: …… godzin zegarowych, w tym zajęcia praktyczne -  …….. godzin,

Kurs odbywać się będzie w terminie: od dnia ……………do dnia………….. 

Miejsce przeprowadzenia kursu: 
· zajęcia teoretyczne: …………………………..…

· zajęcia praktyczne: ……………………………...

Szczegółowy  przedmiot umowy określony jest w SWIZ wraz z załącznikami - stanowiących integralną część niniejszej umowy.

§ 3
1. Wykonawca oświadcza, że posiada uprawnienia, odpowiednie kwalifikacje oraz zaplecze techniczne do należytego wykonania kursów/szkoleń wymienionych w § 1.

2. Zamawiający nie odpowiada za szkody wyrządzone przez Wykonawcę osobom trzecim, powstałe w związku z wykonywaniem powierzonych usług.

3. Wykonawca oświadcza, że będzie wykonywał przedmiot umowy samodzielnie, z dołożeniem należytej staranności.

4. Wykonawca może powierzyć wykonanie przedmiotu umowy osobom trzecim tylko za pisemną zgodą Zamawiającego.

5. Wykonawca oświadcza, że zna przepisy oraz zasady bezpieczeństwa i higieny obowiązujące przy wykonywaniu czynności wynikających ze zlecenia i oświadcza, że będzie ich przestrzegał.

§ 4
Podstawą przyjęcia na kurs/szkolenie jest lista beneficjentów ostatecznych przekazana Wykonawcy przez Zamawiającego.

§ 5
Wykonawca zobowiązuje się do :

1) przeprowadzenia kursów/szkoleń zgodnie ze Szczegółowym harmonogram szkoleń stanowiącym załącznik nr 1. do niniejszej umowy;

2) prowadzenia dziennika zajęć wypełnianego codziennie zgodnie z programem kursu/szkolenia, zawierającego listę obecności, wymiar godzin oraz tematy zajęć edukacyjnych;

3) systematycznej oceny postępów Beneficjentów ostatecznych; 

4) bieżącego informowania PCPR w Mońkach o nieobecności na kursie/szkoleniu Beneficjentów ostatecznych, nie zgłoszeniu się Beneficjentów ostatecznych na kurs/szkolenie lub też                       o rezygnacji z uczestnictwa  w kursie/szkoleniu  w trakcie jego trwania, pod rygorem odmowy zapłaty za szkolenie;

5) dostarczenia do PCPR w Mońkach w terminie 7 dni od zakończenia kursu/szkolenia  oryginału listy obecności za okres zakończonego kursu/szkolenia;

6) umożliwienia podczas kontroli Zamawiającemu i innym organom do tego upoważnionym wglądu do dokumentów potwierdzających realizację i jakość przeprowadzonego kursu/szkolenia;

7) wydania Beneficjentom ostatecznym w terminie 7 dni po ukończeniu kursu/szkolenia dokumentów potwierdzających ukończenie kursu/szkolenia tj. zaświadczenia                           o ukończeniu kursu/szkolenia świadectwa, książeczki operatora oraz prowadzenia rejestru wydanych zaświadczeń;

8) przekazania do PCPR w Mońkach w terminie 7 dni po zakończeniu szkolenia:

a) kserokopii dokumentów potwierdzających ukończenie szkolenia  tj. zaświadczeń                       o ukończeniu kursu/szkolenia, świadectw oraz książeczek operatora  (potwierdzonych za zgodność z oryginałem) lub informacji o nieukończeniu kursu/szkolenia, nie zdaniu egzaminu, bądź nie przystąpieniu do egzaminu końcowego przez Beneficjentów ostatecznych,

b) oryginału faktury za kurs/szkolenie; 
9) zapewnienie uczestnikom kursów/szkoleń poczęstunku, na który składać się będzie: kawa, herbata, ciastka oraz zimnych napoi podczas każdego dnia kursu/szkolenia;

10) wykonawca zobowiązany jest do umieszczenia  informacji o współfinansowaniu kursu/szkolenia ze środków Unii Europejskiej  w ramach EFS,  zgodnie z dokumentem „Wytyczne dotyczące oznaczania projektów w ramach PO KL”  (logo Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, logo Unii Europejskiej z odwołaniem słownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Społecznego powinno zostać umieszczone na wszystkich dokumentach i materiałach szkoleniowych związanych z organizacją kursu/szkolenia, w tym również w miejscu realizacji kursu/szkolenia powinno być zastosowana  zasada wizualizacji). 

§ 6

            Zamawiający zastrzega sobie prawo do:

1) dokonywania kontroli przebiegu i sposobu prowadzenia kursu/szkolenia, w swojej siedzibie lub siedzibie Wykonawcy;

2) uczestnictwa swojego przedstawiciela w ocenie końcowej Beneficjentów ostatecznych;

3) dokonania oceny kursu/szkolenia przez Beneficjentów ostatecznych poprzez wykorzystanie do tego celu ankiet opracowanych i dostarczonych przez Zamawiającego;

4) rozwiązania umowy w trybie natychmiastowym w przypadku nie wywiązania się Wykonawcy z warunków umowy i nie przedstawienia wystarczających wyjaśnień;

5) żądania od Wykonawcy naprawienia szkody wynikłej z nie wykonania lub nienależytego wykonania usługi, o której mowa w § 2.

§ 7

1. Zapłata za wykonaną usługę, o której mowa w § 1 nastąpi przelewem na konto Wykonawcy               w terminie do 14 dni od dnia otrzymania faktury VAT wystawionej po każdym zakończonym kursie/szkoleniu, z zastrzeżeniem treści ust. 2.

2. Strony zgodnie ustalają, że płatność z tytułu wykonania niniejszej umowy będzie dokonana nie wcześniej niż przekazanie przez Instytucję Wdrażającą środków finansowych służących finansowaniu niniejszej umowy na wyodrębniony rachunek bankowy Zamawiającego.

3. W przypadku braku środków o jakich mowa w powyższym ustępie na rachunku Zamawiającego, płatność z tytułu niniejszej umowy nie będzie uznana za opóźnioną.

§ 8

W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy:           Kodeksu cywilnego, Ustawy  z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. 2010r.,  Nr 113 poz. 759 z późn. zm.) oraz inne obowiązujące przepisy prawne.

§ 9

1.  Wszelkie zmiany i uzupełnienia treści niniejszej umowy winny zostać dokonane wyłącznie               w formie pisemnego aneksu podpisanego przez obie strony, pod rygorem nieważności.

2.  Zakazuje się istotnych zmian postanowień niniejszej umowy w stosunku do  treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy za wyjątkiem zmian umowy oraz warunków tej zmiany określonych w SIWZ.

§ 10

Umowę została zawarta na czas określony: od dnia podpisania umowy do dnia 15.12.2011r. 

§11

            Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, 1 egz. dla Wykonawcy i 2 egz. dla  Zamawiającego.  

§12

            Spory powstałe w trakcie realizacji niniejszej umowy rozstrzygać będzie Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.
…………………………………………
…………………………………………
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